Semester- tjanstledighetsansdkan

Namn:

Semester
From Tom Arbetstid Beviljas Avslas

Tjanstledighet
From Tom Anledning Grad % Beviljas Avslas

Semester

Semesteraret &r 1/ 4 — 31/ 3. Semesteranstkan skall lamnas till arbetsledaren som i samréd med
verksamhetsledaren fattar beslut om anstkan. Semesteransokan bor inlamnas senast en manad fore
ledigheten.

Sommarsemesteransokan skall inlamnas senast den 15 / 3 enligt ovanstaende rutiner.

For timanstallda samt vikarieanstéllda utbetalas semesterersattningen ut vid varje manatliga
I6neutbetalning. FOr dvriga anstallda kommer semestererséttningen betalas ut vid semestertillfalle.
Antalet semesterdagar ar 25 dagar beraknat pa heltidsanstalld som arbetar 8h/dag samt 40h /v

Tjanstledighet och andra ledigheter

Ansokan om tjanstledighet skall ske skriftligen till kontoret. Verksamhetsledaren ska i samrad med
arbetsledaren fatta beslut om ansokan. Arbetsledaren informerar den anstallde om beslut.

Kortare ledighet (obetald ledighet), d v s sju kalenderdagar, skall ansdkas och beviljas av
arbetsledaren.

Byte av arbetspass skall informeras och godkannas av arbetsledaren.

Arbetsledare Datum

Libra Assistans AB
Magasinsgatan 9
791 37 Falun




